
PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL PROG. REAL

ESTABLECER MECANISMOS DE 

COORDINACION.
REUNIONES 23 2 0 1 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0

SERVIR DE INTERMEDIARIO ENTRE 

EL GOB. ESTATAL Y MUNICIPAL.
ENLACE 18 2 0 1 0 2 0 1 0 2 0 2 0 2 0 2 0 0 0 2 0 2 0 0 0

COORDINAR Y SUPERVISAR LA 

ADECUADA EJECUCION DE LOS 

PROGRAMAS ACARGO DE LAS 

AREAS.

REUNIONES 24 2 0 1 0 2 0 1 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 3 0 2 0 3 0

INTEGRAR LOS INFORMES DE LAS 

AREAS Y REPORTAR AL PRESIDENTE.
INFORMES 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

PLANEAR Y COORDINAR LA 

POLITICA MUNICIPAL DE 

DESARROLLO MUNICIPAL

REUNIONES 16 2 0 1 0 1 0 2 0 1 0 2 0 1 0 1 0 1 0 2 0 1 0 1 0

PROMOVER Y GESTIONAR LA 

ORGANIZACIÓN DE PROGRAMAS 

DENTRO DE LA DIRECCION DE 

DESARROLLO ECONOMICO.

REUNIONES 16 2 0 1 0 2 0 2 0 1 0 1 0 1 0 1 0 2 0 0 0 1 0 2 0

VIGILAR Y SUPERVISAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LOS 

OBJETIVOS,, PLANES, PROGRAMAS 

Y PROCEDIMIENTOS DE LA 

DIRECCION ASI COMO LAS 

OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE 

LAS NORMAS LEGALES Y 

DISPOSICIONES APLICABLES QUE 

REGULEN SU FUNCIONAMIENTO.

SUPERVISION 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

ACTIVIDADES
UNIDAD DE 

MEDIDA

META CALENDARIZACIÓN

PROG. 

Anual

REAL 

mensual

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO OBSERVACIONESSEP OCT NOV DIC

H. AYUNTAMIENTO DE HECELCHAKÁN
2009-2012

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, RURAL Y PROYECTOS



GESTIONAR ANTE LAS 

DEPENDENCIA FEDERALES Y 

ESTATALES APOYOS PARA LA 

CREACION DE NUEVOS PROYECTOS.

GESTION 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

COORDINAR , SUPERVISAR Y 

EVALUAR LAS REUNION QUE 

CONVOQUE EL ASESOR DEL 

CONSEJO MUNICIPAL.

REUNIONES 16 2 0 1 0 1 0 2 0 1 0 1 0 2 0 1 0 1 0 2 0 1 0 1 0

REUNION CON EL COMITÉ DEL 

CONSEJO MUNICIPAL.
REUNIONES 10 1 0 1 0 1 0 0 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 0 0 1 0 1 0

SUPERVISION DE LOS PROYECTOS 

DE LOS DIV. PROGRAMAS.
SUPERVISION 60 38 0 3 0 1 0 1 0 3 0 4 0 1 0 3 0 1 0 1 0 3 0 1 0

SOLICITAR LA LIBERACION DE 

RECURSOS PARA EL PAGO DE 

APOYOS A LAS PERSONAS QUE 

FUERON BENEFICIADOS CON 

ALGUN PROYECTO.

RECURSOS 72 53 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 9 0 0 0 0 0 0 0

ENTREGA DE APOYOS A LAS 

PERSONAS QUE FUERON 

BENEFICIADOS CON SUS 

PROYECTOS.

ENTREGA 72 53 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 9 0 0 0 0 0 0 0

REUNION CON EL PERSONAL DE LA 

DIRECCION PARA  LA EVALUACION 

DE LOS TRABAJOS.

REUNIONES 20 3 0 1 0 2 0 2 0 1 0 1 0 2 0 2 0 1 0 1 0 3 0 1 0

DIFUSION Y PROMOCION DEL 

PROGRAMA
COMUNIDADES 8 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

DAR SEGUIMIENTO A GRUPOS DE 

CONTINUIDAD
SALIDAS 120 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0

DAR SEGUIMEINTO A GRUOS 

NUEVOS
SALIDAS 240 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0

CONFORMACION DE GRUPOS SALICITUDES 40 7 0 6 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 2 0 3 0 8 0

DIAGNOSTICO GRUPAL Y 

COMUNITARIO
ENCUESTAS 10 5 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ELABORACION DE PERFILES DE 

PROYECTOS
PROYECTOS 10 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CAPTURA DE LOS PROYECTOS EN 

SIM
SIM 10 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0



DICTAMINACION DE PROYECTOS EVALUACION 10 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

AUTORIZACION Y VALIDACION DE 

PROYECTOS
VALIDACION 10 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ENTREGA DE RECURSOS FEDERAL Y 

MUNICIPAL
RECURSOS 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

COMPROBACION DE RECURSO 

FEDERAL Y MUNICIPAL
FACTURAS 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0 3 0 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CAPACITACION Y ASISTENCIA 

TECNICA.
TALLER 60 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20 0 20 0 20 0 0 0 0 0 0 0

COMPROBACION DE RCURSOS DE 

ACOMPAÑAMIENTO.
RECURSOS 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0

APLICACIÓN DE SEDULAS DE 

SEGUIMIENTO
ENCUENSTAS 10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 5 0 0 0

RENDICION DE CUENTAS ACT.  ENTREGA RECEP.10 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0

INSPECCION DE PARQUES Y 

JARDINES
INSPECCION 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

SUPERVISION DEL SITIO DE 

DISPOSICION FINAL
SUPERVISION 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

LOCALIZACION DE TIRADEROS A 

CIELO ABIERTO
SUPERVISION 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

REFORESTACION DE LAS AREAS 

VERDES
GESTION 2 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

ACTIVIDADES CONMEMORATIVAS 

AL MEDIO AMBIENTE
ACTIVIDAD 2 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CURSOS Y TALLERES CURSOS 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

GESTIONES VARIAS GESTIONES 4 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0

APOYAR EN EL PROGRAMA DE 

DESCACHARIZACION
PARTICIPACION 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0

PROGRAMA DE CULTURA 

TURISTICA
GESTION 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

RECORRIDOS A ZONAS 

ARQUEOLOGICAS
RECORRIDO 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PROGRAMA NIÑOS CUSTODIOS GESTIONES 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ELABORACION DE FOLLETOS PROMOCION 200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 100  0 0 0 0 0 0 0 0 0 100 0 0 0

GESTION DE CREDITOS 

ARTESANALES
GESTION 4 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1 0



PARTICIPACION EN FERIAS Y 

EXPOSICIONES ARTESANALES
PARTICIPACION 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

COBRANZA DE CREDITOS 

ARTESANALES
PERSONAS 120 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0 10 0

INSTALACION DEL STAND DEL 

BAZAR ARTESANAL
EXPOSICION 2 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

BRINDAR INFORAMCION AL 

PUBLICO QUE LO REQUIERA
ATENCION 17 1 0 2 0 2 0 1 0 2 0 1 0 1 0 2 0 1 0 2 0 1 0 1 0

SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DEL 

PROG. DE ACTIVOS PRODUCTIVOS 

2010

SUPERVISION 216 54 0 54 0 0 0 54 0 0 0 0 0 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

RECEPCION DE SOLICITUDES PADRON 127 0 0 0 0 127 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

PROPUESTA DE PROYECTOS PARA 

EL PROGRAMA  OPCIONES 

PRODUCTIVAS 2011

PROPUESTAS 29 29 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ELABORACION DE PROYECTOS DE 

OPCIONES PRODUCTIVAS
PROYECTOS 29 29 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CAPTURA DE PROYECTOS DE 

OPCIONES PRODUCTIVAS EN EL 

SISTEMA DEL SIPSO PARA SU 

VALIDACION

CAPTURAS 29 29 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

EJECUCION DE PROYECTOS 

APROBADOS DEL PROGRAMA DE 

OPCIONES PRODUCTIVAS.

PROYECTOS 29 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19 0 0 0 0 0 0 0 10 0 0 0 0 0

SUPERVISION DE LOS PROYECTOS 

DE OPCIONES PRODUCTIVAS 

APROBADOS

SUERVISION 96 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 19 0 19 0 19 0 19 0 10 0 10 0

APERTURA DE VENTANILLA APOYO 

A LAS INVERSION EN 

EQUIPAMIENTO E 

INFRAESTRUCTURA  2011

VENTANILLA 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

RECEPCION DE SOLICITUDES Y 

PROYECTOS DEL PROGRAMA 

APOYO A LA INVERSION EN 

EQUIPAMIENTO E 

INFRAESTRUCTURA 2011

SOLICITUDES 127 0 0 60 0 67 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0



VALIDACION DE PROYECTOS DE  

APOYO A INVERSION EN 

EQUIPAMIENTO E 

INFRAESTRUCTURA 2011

VALIDACION 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ENTREGA DE RECURSOS DE APOYO 

A INVERSION EN EQUIPAMIENTO E 

INFRAESTRUCTURA 2011

APROBACINES 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0 0 0

CAPTURA DE PROPUESTA DE 

PROYECTOS Y SOLICITUDES DEL 

PROGRAMA APOYO A INVERSION 

EN EQUIPAMIENTO E 

INFRAESTRUCTURA 2011 (SURI)

CAPTURA 254 0 0 60 0 67 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 127 0 0 0

SUPERVISION DE PROYECTOS 

APROBADOS DE APOYO A 

INVERSION EN EQUIPAMIENTO E 

INFRAESTRUCTURA 2011

SUPERVISION 54 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 54 0

SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DEL 

CMDRS DE HECELCHAKAN
SECION 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

ELABORACION Y FORMULACION DE 

PROYECTOS PROCAPI
PROYECTOS 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ELABORACION Y FORMULACION DE 

PROYECTOS A LA REFORMA 

AGRARIA

PROYECTOS 8 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ATENCION A PRODUCTORES ATENCION 360 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0 30 0

TRABAJO DE GABINETE DIAS 240 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0 20 0

CIERRE DE EJERCICIO DE LOS 

PROGRAMAS 2010
DIAS 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 0

AUTOEVALUACION MES 12 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0

CIERRE DE EJERCICIO FINAL DE LA 

COORDINACION
EVALUACION 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

ATENTAMENTE

____________________________
LIC. YENI  EUANTUZ.

DIRECTORA DE DES. ECON., RURAL Y PROYECTOS.


